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SINAV PROGRAMI İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 
 

BİRİMİ  Yabancı Diller Yüksekokulu 

İŞ AKIŞ SORUMLULARI  Bölüm Sekreteri, Bölüm Başkanlığı, Müdürlük,  

İŞ AKIŞ PAYDAŞLARI  Bölüm Başkanlığı, Müdürlük, Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 

İŞ AKIŞ TOPLAM SÜRE  2 Gün 

   

İŞ AKIŞ TANIMI 

Sınav  Programı  İşlemleri  İş  Akışı:  Üniversitemizin  web  sayfasında  ilan  edilen  Akademik  Takvimde 
belirtilen tarih aralığında  sınav programlarının hazırlanması ve duyurulması ile ilgili süreci tanımlar.  

 

İŞ AKIŞ GİRDİLERİ 

 Web sayfasında ilan edilen Akademik Takvim  

 

İŞ AKIŞ ÇIKTILARI 

 Sınav Programı 

 

İLGİLİ YASA VE YÖNETMELİKLER 

 Tarsus Üniversitesi Ön lisans ve Lisans Eğitim‐Öğretim ve Sınav Yönetmeliği 
 

 

İŞ AKIŞ ADIMLARI 

 

 Üniversitemizin web sayfasında ilan edilen Akademik Takvimde belirtilen tarih aralığında öğretim 
elemanlarının dersleri çakışmayacak şekilde Bölüm Başkanı ilgili öğretim elemanlarının görüşünü 
alarak sınav programı hazırlar. 

 Hazırlanan sınav programları Müdürlüğe iletilir. 

 Müdürlükçe,  sınav  programı  dersi  yürüten  öğretim  elamanı  ile  sınavda  görevli  öğretim 
elemanlarına tebliğ edilir. 

 Sınav programı ilgili Bölümün web sayfası ile öğrenci panosunda duyurulur. 

 

PERFORMANS GÖSTERGELERİ 

 Sınav programının öğrencilere duyurulması 

 Sınav programında alt sınıf, üst sınıf ve seçmeli derslerde çakışma olmaması 
 

 

AÇIKLAMA VE KISALTMALAR 

 
Bölüm Bşk.: Bölüm Başkanlığı 

Müdürlük: Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 

B.S: Bölüm Sekreteri     
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HAZIRLAYAN  KONOL EDEN  ONAYLAYAN 
 

Seyfettin ALP 
Yüksekokul Sekreteri V. 

 

Öğr. Gör. ESRA KURTULDU
Müdür Yardımcısı 

Doç. Dr. SAFFET AKDAĞ 
Müdür 
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B.B. 

Sınav programı web sayfası ile öğrenci 
panosunda duyurulur. 

Sınav program öğretim elemanlarına tebliğ 
edilir. 

SORUMLU  İŞ AKIŞI 

Hazırlanan sınav programları Müdürlüğe 
iletilir. 

DÖKÜMANLAR SÜRE 

Bölüm Başkanlığınca sınav programı hazırlanır.  Akademik Takvim 

1 Saat B.S. 

M.  1 Saat 

B.S.  1 Saat 

2 Gün 

Sınav Programı


